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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Baratsig Kulturilis Kozpont [(székhelye: 2440 Szazhalombatta, Szent Istvan tér 5.; adoszdma:
16935231-2-13; képviseletre jogosult személy: Szigetvari Joézsef igazgatd) — a tovabbiakban:
Adatkezel6 vagy BKK] a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak, valamint a
kozérdektii adatok megismerése irdnti igények teljesitésének és koltségtérités felszamitasanak rendjérdl
sz016 szabalyzatat

a) az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) felhatalmazasa;

b) akdzérdekd adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keres6 rendszerre, valamint
a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrdl sz6lo
305/2005. (XII. 25.) kormanyrendelet;

c) a kozérdekl adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX.30.) Kormanyrendelet, valamint

el6irasai alapjan a kovetkezSk szerint hatarozom meg.

2. A SZABALYOZAS CELJA

1y

A szabdlyozis célja az Infotv.-ben eldirt elektronikus kozzétételi kitelezettség teljesitését elésegitd
szervezeti és tigyviteli feltételek meghatarozasa. A BKK Igazgatdja biztositja a hozzaférési jogot a
kozérdekl adatok vonatkozasaban.

A szabalyozas célja tovabba, hogy meghatdrozza a BKK-nal a kézérdekl adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének rendjét. BKK a kozérdekii adatok megismeréséhez valo, az Alaptorvény
VI. cikk (3) bekezdésében biztositott jog érvényesiilését aziltal biztositja, hogy a kovetkezd
szabalyzatban hatarozza meg a kdzérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét,
az ligyintézésben résztvevd személyeket, tovabba az adatot megismerni kivand, és az adatot szolgaltatd
BKK eljarasi jogait, illetve kitelezettségeit.

A BKK rendszeresen, elektronikus titon a honlapjan (www.baratsagkk. hu) kozzéteszi a tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat — az Infotv. 1. melléklete alapjan dsszeallitott — dltalanos kozzétételi
lista szerinti adattartalommal.

3. ASZABALYZAT HATALYA

A szabalyzat személyi hatélya kiterjed a BKK minden belsé szervezeti egységére, valamint minden
dolgozojara, amely, vagy aki személyes, ko6zérdekbdl nyilvanos, valamint kozérdekd adatok
kezelésével, tarolasaval, stb. kapcsolatos tevékenységet lat el, tovabba ilyen adatokat tartalmaz6
adatkezelést és adatfeldolgozast végez.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely kozérdekd,
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz. Kiterjed a teljesen vagy részben automatizalt, illetve
manualisan kezelt kdzérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra is.

A Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a kozhitelli
nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

Kiilén kiemelést igényel a kozérdeki- vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot igénylé személyek részére,
hogy a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
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tartdsaval terjeszthetGek, kiilonds tekintettel az igénylés utjan megszerzett személyes adatok széleskor(
nyilvanossagra hozasara, k6z6sségi médidkban val6 hozzaférhetévé tételére.

4. ALAPFOGALMAK

A Szabélyzatban hasznalt fogalmi meghatdrozasok tekintetében az Infotv. 3. §-ban meghatérozott
»Ertelmezd rendelkezései” kdrében maghatarozottak az iranyadoak.

E szabalyzat alkalmazasa soran:

Kozérdekii adat: Infotv. 3. § (5) bekezdés alapjan az altami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formédban rdgzitett informacié vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének modjatdl, 6nalld vagy gylijteményes jellegétél.

Igy kiiléndsen
- hataskoérre, illetékességre,
- szervezeti felépitésre,
- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
- birtokaban l1év6 adatfajtakra,
- mikodést szabalyozoé jogszabalyokra,
- gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre

vonatkozd adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: Infotv. 3. § (6) a kézérdeki adat fogalma ala nem tartozd minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhet6vé tételét térvény kozérdekbol elrendeli. Ha
térvény masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly, vagy allami, illet6leg helyi
Onkormanyzati szervvel kotott szerzddés alapjan kételezéen igénybe veendd vagy mas médon ki nem
elégithetd szolgaltatast ny;jtd szervek vagy személyek kezelésében levo, e tevékenységiikre vonatkozo,
személyes adatnak nem mindsiilé adat. A kézérdekii adatok megismerésével és nyilvanossagaval

Osszefliggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben foglaltak az irdnyadok.

Kozérdekb6l nyilvanos adatként az infotv. 27.§ (3) bekezdése alapjan nem mindsiil iizleti titoknak a
kézponti €s a helyi dnkormanyzati kéltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatas felhasznalasaval,
kOltségvetést érintd juttatissal, kedvezménnyel, az allami és Onkorméanyzati vagyon kezelésével,
birtoklasaval, hasznélataval, hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel, annak megterhelésével, az
ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény kézérdekbd! elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiiléndsen a védett
ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabol
aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a kézérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének lehetdségét.

A BKK mint kézfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozo ligyekben kételes elGsegiteni €s biztositani
a kdzvélemény pontos €s gyors tdjékoztatasat. llyen ligyek killondsen:

a) koltségvetés;
b) intézményi vagyon kezelése;

c) akozpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerz6dések,
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d) a piaci szerepl6k, a magénszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok
biztositésa.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezden kodzzéteendd
kézérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miik6dése soran ez az adat keletkezett. Adatfelels
szerv vezetGje — BKK esetében az Igazgato - a kozérdekii adatok elektronikus kbzzétételével kapcsolatos
adatfelelGsi feladatait 1atja el. Az egyes kozérdeki adatok kozzétételének adatfeleldsei azon szervezeti
egység alkalmazottjai, amely szervezeti egység a kézzétenni rendelt adatot tevékenységével elballitotta,
vagy az adat miikddése soran, vagy ahhoz kapcsolodoan keletkezett.

Adatkézld/kozzétevo: az a szervezeti egység, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi k6zzé az adatot
— az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatait az Infotv. 33. § (1) bekezdésében meghatarozott médon a
honlapon k&zzéteszi.

Kozzététel: az Infotv. 3. § (5)€s (6) bekezdésében meghatarozott adatok az Infotv. 33. § (1) bekezdése
szerinti médon torténd hozzaférhet6vé tétele.

A kozérdekli adatokra vonatkozd rendelkezéseket a kozérdekbdl nyilvanos adatokra is megfeleléen
alkalmazni kell.

A koételez6en kézzéteends adatokon til elektronikusan mas kdzérdeki adat is kézzéteheto.

5. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

A BKK a feladatkorébe tartozo tigyekben — igy kiilondsen a kéltségvetésre és annak végrehajtasara, az
vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara €s az erre kotott szerzédésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasira vonatkozdan —
koteles eldsegiteni és biztositani a kdézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

A BKK rendszeresen:
a) elektronikusan a www.baratsagkk.hu honlapon, illetve
b) a helyben szok4sos modon, a BKK hirdet6tablajan
hozza nyilvanossagra a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

Az Infotv. 26. §. (1) bekezdése értelmében a BKK lehetévé teszi, hogy a kezelésében 16v6 kozérdekii
adatot erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha az a mindsitett adat védelmérdl szolé
térvény alapjan mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2) bekezdése szerint, ha a kézérdekli adatok
nyilvanossagahoz val6 jogot — az adatfajtak meghatarozdsaval — torvény

a) honvédelmi érdekbbl;
b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;
¢) blincselekmények iild6zése vagy megeldzése érdekében;
d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;
e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;
f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kbzigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;
h) szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel
korlatozhatja.

Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kdzérdekii adatok megismerése korldtozhat6 tovabbé unids
jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid jelent8s pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve
a monetdaris, a kbltségvetési és az adopolitikai érdeket is.
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Az Infotv. 27. § (5) bekezdése értelmében a kizfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorébe tartozo dontés
meghozataldra iranyulé eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgal6 adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Az adatkezel6 az adatot ilyen jellegii mindsitése céljabdl
keltezéssel, kézjegyével, valamint az alabbi szoveggel latja el: ,,Donités eldkészits anyag. Nem nyilvinos.”
Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetéség kizarasdhoz fliz6d6 kozérdek
sulyanak meérlegelésével — az Igazgatd engedélyezheti.

A déntés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyul6 igény — az Infotv. 27. § (5) bekezdésben
meghatarozott id6tartamon beliil — a dontés meghozatalat kévetSen akkor utasithato el, ha az adat tovabbi
jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellaté szerv torvényes
miikodési rendjét vagy feladat- €s hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastdl mentes ellatasét, igy
kiiléndsen az adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések elGkészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

5.1. A kozzététel szervezeti feltételei

Az adatfelelos feladatai

A kozzétételre kotelezett adatfelelés szerv vezetdje, az Igazgaté — adatkdzlé kozremiikodésével

gondoskodik a kdzzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kbzzétételérdl.

Az Igazgat6 altal kijelolt személyek, mint adatfeleldsck gondoskodnak a kézzétételre keriilé kozérdekii

adatok pontossagarol, szakszerliségérol és idGszertiségérol.

A BKK adatfelelosei a jogszabadlyban meghatarozott id6kézonként Gsszegyljtik, Osszeallitjdk a
jogszabélyban meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozo, frissitendd kozzétételre szant adatokat,
és elektronikus iton megkiildik az Igazgaté altal kijel5lt munkatérs részére elektronikus uton, titkositott
pdf fajlban. Az Igazgatd altal kijel6lt munkatérs az adatokat haladéktalanul megjeleniti a honlapon. Az
adatfelelés a honlapon térténd kozzétételt kdvetben az adatok pontossagat visszaellendrzi

A kozzétett kdzérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy idészertiitlenné valasa esetén, illetve ilyen
kozérdekli adatok feltarasa esetén az adatfelelés allitja el6 a helyesbitett vagy frissitett kdzérdekd
adatokat tartalmazd, kiilén jogszabalyban meghatarozott k6zzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett- atadja az adatk6zl6nek.

Az adatfelelGsok jegyzékét a 1. szami melléklet tartalmazza.
Az adatkézI6 feladatai

A BKK-nél adatkézld az Igazgatod altal kijelolt munkatérs, aki a nala keletkezett vagy a hozza
megkiildott adatok honlapon térténd kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetGségéért, hitelességéért és
az adatok frissitéséért felel.

Az adatkdzl6 az adatfeleldstdl kapott adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének megjeloiésével
kozzéteszi. Az adatfelelds koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezbségét ellenbrizni.
Adatkdzl6 az adatfelelds egyidejti értesitésével visszautasithatja az atvett kézérdekii adatok kozzétételét,

ha azok a kozzétételre formai okokbdl nem alkalmasak (az el6irt, a kozzétételi szabalyzatban
meghatarozott vagy megéllapodott formatum szerinti kdvetelményeknek nem felelnek meg).

Az adatkdzl6 gondoskodik az Gj adatok kozzétételérdl, az adatfelels altal kozolt modositéds, pontositas,
javitas elvégzésérdl, valamint a modositott, pontositott, javitott adat torlésérdl vagy archivumba
helyezésérdl és errdl az adatfelelGsnek visszaigazolast ad.

A BKK alkalmazottainak feladatai

A BKK dolgozdi koételesek az Infotv. és egyéb vonatkozd jogszabalyok eldirdsait megismerni, a
www.baratsagkk.hu honlapon megtalalhaté altalanos kozzétételi listat attanulmanyozni, azt folyamatos
figyelemmel kisémi. Kotelesek tovabba a munkajuk soran a munkakériikhéz tartozo, az Infotv. 1.
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mellékletében meghatarozott adatok keletkezésér6l, modositasanak sziikségességérdl az Igazgatdt
haladéktalanul tajékozatni.

T

5.2. A kozzététel iigyviteli feltételei, a honlapon torténé kozzététel

A BKK az Infotv. 33. § (1) bekezdése alapjan kételez6en kézzéteendd kozérdekil adatot internetes
honlapon, digitdlis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozistdl mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté mdodon, a betekintés, a
let6ltés, a nyomtatés, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabol dijmentesen hozzaférhet6vé
teszi. A kozzétett adat megismerése személyes adat kdzléséhez nem kéthet6.

Az elektronikusan kozzétett kozérdekd adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak
annyiban kezelhet, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatot ezt
kdvetGen haladéktalanul térélni kell.

A BKK honlapja a www.baratsagkk.hu oldal. A kotelezben kozzéteendé kozérdekil adatok és
kozérdekbdl nyilvanos adatok a BKK honlapjanak nyitolapjardl az Informdciok - Kozérdekii adatok
linken talalhatok.

Amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasét irja el6, az adat frissitése
esetén annak elérhetdvé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell
tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 11j allapot fellelhet6ségét, valamint feltliné médon
azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem id8szerti.

r oz

A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni az adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valod
elérhetéségét.

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:
a) a legutdbbi modosités idejét,

b) ha a kozzétételi egység korabbi allapota archiv allomanyba keriilt, az annak elérését biztositd
hivatkozast,

¢) archiv dllomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban foglaltakat.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem
a honlapon, sem az egységes kézadatkeresd rendszer szamara.

A kozzétételre szolgdld honlap elérhetetlenségét okozd barmely lizemzavar esetén a sajat honlapon
(www.baratsagkk.hu) kézzétevd, illetve az adatkdzlé kételes munkaidében az iizemzavar elharitisat
haladéktalanul megkezdeni.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, térlés, megsemmisiilés és sériilés ellen.
Amennyiben az adatok ismételt eldallitisa és kdzzététele mas modon nem, vagy csak aranytalan
koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés
esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi mésolatot kell késziteni. Megsemmisiilés, sériilés vagy
jogosulatlan megvaltoztatds, torlés esetén az adatfelelds koteles egylittmiikddni az adatkozldvel a
helyredllitdsban, és az adatokat sziikség esetén ujra atadni.

A weboldal a BKK elektronikus tajékoztatasi eszkdze a lakossag részére. A honlapon elhelyezésre
keriilé letolthetd, illetve elektronikusan kitoltheté dokumentumok elkészitéséért, aktualizalasaért és
honlap karbantartésat végz6 ligyintézének torténd tovabbitasért az ligykér szerint érintett iroda vezetdje
a felelGs.

5.3. A szerv megsziinése
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A sajét honlapon kozzétevo, az adatfelelds, valamint az adatk6zl6 megsziinése esetén a kozzététellel
kapcsolatos kotelezettségek a szerv jogutddjara szallnak at. A jogutdd a honlapon megjeldli a jogeléd
megszlinésének tényét €s jogalapjat, tobb jogutdd esetén a jogutdd altal kézzéteendd kbzérdekil adatok
korét is. Az adatokat a kbzzétételi listaban vagy mas jogszabalyban meghatarozott megdrzési id6 végéig
a honlaprol nem tavolitja el.

Az adatfelel6s megsziinése esetén a jogutodja gondoskodik a megszlinéssel kapcsolatos mddositasok
adatfelel6sre haruld feladatairol. Az adatk6zlé megsziinése esetén a jogutdd felveszi a kapesolatot az
adatfelel6ssel az egylittmiikodésiik rendjében sziikségessé vald esetleges valtoztatasok egyeztetése
céljabol.

A sajat honlapon kézzétevo vagy az adatfelel6s jogutdd nélkdil tGrténé megsziinése esetén a kbzzétett
kozzétételi egységeket atvételre felajanlja az Orszagos Széchényi Konyvtar és a Neumann Janos
Digitalis Konyvtar részére.

6. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMER,ES,ERE IRANYULO IGENY ES ANNAK
TELJESITESE

6.1. A kozérdekii adat megismerése iranti igény

A kozérdeki adat megismerése irant barki szoban, irdsban, vagy elektronikus Gton igényt nyujthat be.
Széban: a mindenkori nyitvatartasi rend szerint
frasban: Baratsag Kulturalis K&zpont
2440 Szazhalombatta, Szent Istvan tér 5.
Elektronikusan:  bkk{@mail.battanet.hu
Az igényl6 kérheti
a) a kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvélaszolasat,
b) a kozérdekil adatokat tartalmazé iratokba torténoé betekintést,
¢) akdzérdekil adatokat tartalmazo iratokrol torténé masolat készitését.

A kérelmezé az igénylésben koteles az altala igényelt kdzérdekii adatot egyértelmilien és pontosan,
beazonosithatéan megjel6lni. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezel$ felhivja az igénylét az
igény pontositdsara.

Az irasbeli igényeket a jelen Szabalyzat 2. szami mellékletét képezd igénybejelentd lapon is be lehet
nytjtani. A kozérdekii adatok megismerése irdnti kérelmet azonban nem lehet elutasitani arra
hivatkozassal, hogy azt nem az igénybejelentd lapon nyijtottak be.

A szoban el6terjesztett igényekrol az adatszolgaltatasra kiteles szervezeti egység ligyintézbije feljegyzést
keészit.

Az igénylés teljesitésének hatirideje az igény megérkezését koveté napon kezd6dik, amennyiben az
igénylés nem hianyos, hibas vagy amennyiben mas eljarasi cselekmény nem sziikséges az igényteljesitési
eljaras lefolytatasahoz.

A kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo igény elbterjeszthets az igényld anyanyelvén, vagy az
4ltala értett mas nyelven is.

6.2. A kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitése
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A kozérdekii adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat a BKK azon dolgozdi 1atjak el, amelyek
feladatkérében a kért adat keletkezett.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelemnek a BKK az igény tudomdséra jutasat kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, amennyiben nincs eljarasi akadaly,
eldzetes tajékoztatasi ktelezettség vagy el6zetesen eldéntendd kérdés.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértéki igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. ErrSl
az igényl6t az igény beérkezését kdvet 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek a BKK nem koteles eleget tenni az Infotv. 29. § (1b) pontja szerint, ha az igényld
természetes személy nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, azt
az elérhetséget, amelyen szamukra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités
megadhatd, valamint a lakcimet/székhelyet, mely adatoknak a régzitése a Szamviteli térvény szerint
sziikséges a kézérdeki adatigénylés kapcsan kiallitott szaimlakhoz.

Amennyiben a kérelmez6 az igény hianyait nem pétolja, avagy ha annak tartalma az elbiralashoz a
hianypétlast kdvetGen is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem teljesithetd, az igényt a hidnyok
pdtlasara megadott hatarid6 lejartat kdvetGen el kell utasitani.

Amennyiben az igényelt adat kezelGje nem a BKK, ugy a kérelmet - jogszabily eltér6 rendelkezése
hidnyéban - haladéktalanul, de legkésébb 8 munkanapon beliil meg kell kiildeni a kozérdeki adatot kezel6
illetékes szervhez, a kérelmezd egyide;jii értesitése mellett.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatot kezel6 szerv honlapjan mar
kozzétett, az adatok szolgaltatasa helyett - a fellelthet&séget is ideértve - az igényl6t errdl tajékoztatni kell.

Ha az igény nem magyar nyelvii, haladéktalanul intézkedni kell annak leforditdsa irant. A forditas
elkészitésekor elsdsorban a BKK munkatarsainak nyelvismeretére kell timaszkodni, ennek hidnyaban
kiilsé szakembert kell igénybe venni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6 kozfeladatot ellatod szerv
ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant forméban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot korabban mér elektronikus formaban nyilvanosségra hoztak, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelGlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé

hivatkozéssal, hogy annak kdzérthet formaban nem lehet eleget tenni.

A kozfeladatot ellatéd szerv gazdalkodasanak atfogd, szdmlaszint(, illetve tételes ellenérzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései iranyadok. Erre vald hivatkozassal az adatkezels az
adatigénylést az igénylés targyat képezd irat mésolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony
tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatis és ellenszolgaltatais mértékének és teljesitése
idépontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

6.3. Szébeli igények teljesitésének részletszabalyai

A szoban el6terjesztett igény akkor teljesithet6 szoban, ha

a) az igényelt adat — a BKK kiadmanyaiban, a honlapjan, vagy mas modon jogszerlien — mar
nyilvanossagra keriilt,

b) az igényelt adat a BKK munkatarsainak nevére, beosztisara, intézményi elérhetéségére
vonatkozik,

¢) az igény a BKK hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd altalanos
tajékoztatassal teljesithetd,

d) azigényld széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,
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A kozérdekl adatok igénylésére vonatkozd, széban elBadott kérelmekrSl, és a szoban megvalaszolt
kérdésekrdl az érintett ligyintézének — az ligy szamat, tirgyat az igényelt adatokat, az adatteljesités modjat
és idejét tartalmazo — feljegyzést kell késziteni. A feljegyzés egy példanyat az ligyiratban kell elhelyezni.

Amennyiben a szoban el6terjesztett megkeresés szobeli tajékoztatassal nem teljesithetd a megkeresésrél az
érintett ligyintéz6 feljegyzést készit, és a tovabbiakban az irasbeli igénybejelentésre vonatkozé szabalyok
szerint kezeli (érkeztetés, iktatas stb.)

6.4. Irasban benyijtott igények teljesitésének részletszabdlyai

FOszabdly szerint a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igényeket elektronikus uton a
bkki@mail battanet.hu e-mail cimre lehet benytjtani. A BKK barmely mas e-mail cimére érkezett igényt
erre az e-mail cimre kell késedelem nélkiil tovabbitani. Az igények tartalma alapjan az Igazgatd jeloli
ki az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti egységet.

A postai uGton érkezé kérelmeket a postabontas sordn szintén az Igazgaté szignalja ki az
adatszolgaltatédssal érintett adatot kezel6 dolgozora.

Az elektronikus tton elSterjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az irdsban érkezett megkereséseket, az
elektronikus uton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a szobeli kérelmekrdl késziilt
feljegyzéseket a BKK iratkezelésére vonatkozd jogszabélyoknak és belsd szabalyzatoknak megfeleléen
érkeztetni és iktatni kell.

A kézérdekli adat megismerésére iranyulo igényt a BKK a kozérdekil adatot kezeld vezetbje (tdvollétében
munkakoéri helyettese) €s sziikség esetén az adatvédelmi tisztvisel6 (tavollétében munkakori helyettese)
megvizsgalja az alabbi szempontokbdl:

a) a kért adatok kézérdeki adatnak mindsiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem lelhetdk-¢ fel a
BKK internetes honlapjan vagy a kézadat keresé rendszerben,

b) akért adat tekintetében a BKK adatkezelének mindsiil-e,
c) azigényelt adatok elég konkrétak, beazonosithatdak-e,
d) azigény teljesitésének van-e kéltségkihatasa,

e) fennall-e egyéb teljesitési akadaly.

Az igény teljesithetdsége esetén a kérelmezett kozérdekii adatokat az igény tudomasra jutasat kévetd
legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil el kell birdlni a Szabalyzat 4. szami mellékletét
képez6 kisérblap szerint.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdél vagy dokumentumrészrél (tovabbiakban: dokumentum), annak
tarolasi médjatol figgetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az adatot kezel6 kozfeladatot ellato szerv az
adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt k6ltség mértékéig terjedGen — koltségtéritést
allapithat meg, amelynek Gsszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megelGzben tajékoztatni kell.

Ha az adatigénylés teljesitése sordn a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld
masolatot igényelt, jelentds terjedelml, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a
korméanyrendeletben meghatarozott §sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése soran a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmti, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehet6ségeirbl az igényl6t az igény beérkezését kdveté 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

Az igényl6 a kapott tajékoztatas kézhezvételét kéveté 30 napon belill nyilatkozik arrdl, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényl6 nyilatkozatdnak az adatkezel6hdz vald
beérkezéséig terjeds id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alld hatiridébe nem szamit
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bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a kdltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15
napos hataridében koételes az adatkezel6 részére megfizetni.

A maésolat irdnti igényt a koltségtérités megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Ilyen esetben
az igénylot az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tijékoztatni kell:

a) amasolatként igényelt dokumentum jelentSs terjedelmérél,
b) akoltségtérités mértékérdl,
c) az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényld lehetbségeirdl.

Az Ad-es, vagy A3-as nagysagu, kbzérdekii adatokat tartalmazd masolatokat a BKK fénymésolojaval kell
elkésziteni. CD-re t6rténd adatrogzitést adat- és biztonsagvédelmi, valamint technikai okok miatt a BKK
informatikai feladatokat elldté végezhet.

A Ikérelmek az adatokba vald betekintés lehetévé tételével is teljesithetGek. A betekintésre a BKK
helyiségeiben, munkaidében, az igényl6vel elGzetesen egyeztetett idSpontban keriilhet sor.

Betekintés esetén az igényld az adatokrol feljegyzést készithet, illetve azokrol masolatot kérhet. Ennek
megtorténtérll az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Ha a k6zérdek( adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 ltal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz,
illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése sordn a meg nem ismerhet6 adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

6.5. Koltségtérités

A BKK a jogszabalyi lehetségénél fogva az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedden — kdltségtéritést allapit meg. A koltségtérités Gsszegérdl az igényldt az igény
teljesitését megel6zden tajékoztatja.

Az igényld a kapott t§jékoztatds kézhezvételét kévetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételét6l az igényld nyilatkozatdnak az adatkezel6hdz vald
beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatiridébe nem szamit
bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15
napos hataridében koteles az adatkezel6 részére megfizetni. Az igény teljesitési hatarid6 a koltségtérités
teljesitését kdvetd napon kezdddik.

A fizetendd dijrol a BKK szamlat allit ki. Amennyiben a szamlat maganszemély nevére allitja ki, ugy az
érintett maganszemély személyes adatait a vonatkozé térvényi eléirasok alapjan nyolc évig kezeli.

A koltségtérités mértékének meghatirozasa sordn az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igényl6 részére torténd kézbesitésének
koltsége.

A brutto koltségtérités egyes tételeit a Szabalyzat 2. melléklete részletezi.
A koltségtérités modozatai:
a) Pénztari befizetéssel: a BKK hazi pénztiraba.

b) Atutaldssal: A masolatkészités szamla ellenében, a szamlan feltiintetett fizetési hataridig
a BKK elszadmolasi szamlajara kell befizetni. Az atutalassal torténd fizetést az Igazgatod
engedélyezi.
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6.6. Az igény teljesitésének megtagadasa

Ha a kérelmez6 olyan adatok szolgéltatasat kérte, amelyek nem mindsiilnek kozérdekiinek, illetve az
Infotv. vagy més jogszabaly alapjan a kérelem megtagadhat, akkor az adatszolgaltatas teljesitését az
igényléssel érintett iroda vezetdjének meg kell tagadnia.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény alapjan
megillet6 jogorvoslati lehetdségekrdl valé tdjékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovets 15 napon
beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld
5. szamu melléklet szerinti nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, az Igazgatd hatarozatot hoz, melynek tartalmaznia kell:

a) a megtagadas tényét és okat olyan részletezettségben, amibdl annak megalapozottsaga és
jogszerlisége - az Infotv. 31. § (2) bekezdése alapjan - megitélhetd,

b) a jogorvoslatra torténé hivatkozédst és annak a birdsagnak a megjelolését, amelyhez a
keresetlevelet be lehet nydjtani /Infotv. 31. § (1) és (5) bekezdés/,

c) a per illetékmenteségét / az 1990. évi XCIIIL. térvény 57. § (1) bekezdés o/ pontjdban
foglaltak alapjan/.

A kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvi igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Ha a kozérdekl adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény az
adatkezel6 mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat szliken kell értelmezni, és a kozérdekli adat
megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhatd meg, ha a megtagadas
alapjaul szolgal6 kézérdek nagyobb stlyu a kozérdekil adat megismerésére irdnyuld igény teljesitéséhez
f(1z6d6 kozérdeknél.

6.7. Jogorvoslat a kézérdeki adatok teljesitésével kapcsolatosan

Az igényld a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva 4llo,
vagy az adatkezel6 é&ltal meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz
fordulhat. Az iigyben az Erdi Jarasbirésag rendelkezik illetékességgel.

A megtagadas jogszertségét és indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének megalapozottsagat a BKK koteles bizonyitani.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott 30 napon beliil kell meginditani a BKK ellen.

Ha a birdsag a kozérdekil adat igénylésére irAnyuld kérelemnek helyt ad, hatarozataban az adatkezel6t
— az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridé meghatarozasaval — a kért k6zérdek(l adat
kozlésére kotelezi. A birésdg az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegét
megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellaté szervet a koltségtérités Osszegének megéallapitasa
tekintetében 11j eljarasra kGtelezheti.
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7. ADATVEDELMI ELOIRASOK

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényl6é személyazonosité adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges kiltségek megfizetését is -
elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetSleg a koltségek megfizetését kdvetben az igényld
személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell, amennyiben err6l mas jogszabaly, kiiléndsen a Szamvitelrsl
$z016 2000. évi C. torvény masként nem rendelkezik.

A BKK az elektronikusan kozzétett adatok megismerését személyazonosité adatok kézléséhez nem
kotheti. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz térténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes
adatokat ezt kdvetGen haladéktalanul t6r6lni kell.

8. KOZERDEKU ADATIGENYLESEK NYILVANTARTASA ES ADATSZOLGALTATAS

A BKK-hoz postai vagy elektronikus Uton érkezett irdsbeli adatigényeket, valamint a szobeli
adatigénylésrol készitett feljegyzést a BKK Iratkezelési szabalyzatdban foglaltak szerint iktatni kell és
azonos iktatoszam alatt, iligyiratonként csatolni kell az adott ligyben keletkezett minden tovabbi
dokumentaciot, igy kiilondsen az igénylés teljesitését, a BKK vagy az igényl6 valaszait, a szamlat és a
nyilatkozatot.

A ko6zérdekii adatok megismerése iranti igényeket az egyes szervezeti egységek a 5. szami melléklet
szerinti nyilvantartasokban vezetik.

Ezen nyilvantartasok alapjan a szervezeti egységek vezet6i minden év januér 15-ig 6sszefoglald jelentést
készitenek az adatvédelmi tisztviseld, valamint az Igazgaté részére.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az Igazgatd az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok
indokair6l minden év janudr 31-ig a Hatosagot tajékoztatja.

9. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2022. oktéber 25. napjan 1ép hatdlyba.

A Szabélyzat — jogszabdlyi el6irasokbol, egyéb szervezeti valtozasokbdl eredd — sziikség szerinti, de
legalabb évenkénti aktualizalasaért, feliilvizsgalataért az Igazgatoé felelds.

Az Igazgat6 koteles gondoskodni arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt elSirasokat a hatalybalépéstél
szamitott 30 napon beliil az érintett munkatarsak megismerjék. Ennek tényét az érintettek jelen
szabalyzat 6. szamu mellékletében alairdsukkal igazoljak

Szazhalombatta, 2022. oktober 24.

~Szigatvari Jozsef

igazgatd
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