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PREAMBULUM

A Baritsag Kulturalis Kézpont [(székhelye: 2440 Szazhalombatta, Szent Istvan tér 5.; adészama: 16935231-
2-13; képviseletre jogosult személy: Szigetvari Jozsef igazgatd) — a tovabbiakban: Adatkezel$ vagy BKK]
kiemelten fontosnak tartja latogatdi, kozalkalmazottjai, munkavallaldi, lgyfelei, szerz6déses partnerei
informacios 6nrendelkezési joganak tiszteletben tartasat, igy a személyes adatok védelmére komoly hangsulyt
helyez. Minderre tekintettel kotelezettséget vallal arra, hogy a személyes adatokat bizalmasan, célhoz kététten,
az adatvédelmi eléirasoknak és a jogszabalyoknak teljes mértékben megfelelve, tisztességes modon kezelje.

Adatkezel$ a jelen szabalyzat elfogadasaval deklardlja az Eurdpai Parlament és a Tandces (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmeérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
(ditalanos adatvédelmi rendelet; a tovabbiakban: GDPR)-ban és az informacios onvendelkezési jogrol és az
informdacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.)-ben, valamint a Polgari
Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) Masodik konyvének Harmadik részében
megnevezett személyes adatok védelmére és kezelésére vonatkozé elvek betartasat.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
L.1. A szabalyzat célja

Az adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy

a) avonatkozo jogszabalyok figyelembevételével meghatarozza az Adatkezel6 altal nyilvantartott adatok
kezelésének feltételeit, modjat és mlikodési rendjét valamennyi tevékenysége, illetéleg a jelenlegi és
jovenddbeli munkavallaloival, az altala ellatott tevékenységgel érintett természetes személyekkel és
szerzOdéses partnereivel vald érintkezés soran az érintettek személyes adatainak feldolgozasa, illetéleg
kezelése soran;

b) meghatarozza a személyes adatokat tartalmazé dokumentumok és adatallomanyok kezelését,
biztositva az adatvédelmi jogszabalyok érvényesiilését, megakadalyozva az adatok titkossaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak elvesztését;

¢) az adatkezelések soran a jogszabélyokban megfogalmazott alapelvek maradéktalanul érvényesitésre
keriiljenek;

d) megismertesse az adatok kezelése soran érvényesitendé szabalyokat és eljarasokat mindazon
személyekkel, akik az Adatkezel6 adatvagyonahoz hozzaférhetnek, az adatkezel6vel munkavégzésre,
adatfeldolgozasra iranyuld jogviszonyban allnak.

Az adatkezelési miiveleteket Adatkezel6 ngy tervezi meg és hajtja végre, hogy az érintettek maganszférajanak
védelme megfelelé modon biztositott legyen. A technika mindenkori fejlettségére tekintettel megteszi azokat
a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek az adatbiztonsag €rvényre juttatasahoz sziikségesek.

L.2. Kapcsol6do jogszabalyok

E szabalyzat vonatkozasiban a kapcsolddd jogszabalyok a kdvetkezék:

a) az Europai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramléasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi
rendelet, GDPR)

b) az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIIL. térvény
(Infotv.),

mas vonatkozo dgazati jogszabalyok, killéndsen (de nem kizarélagosan)

c) 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

d) 2012. évil térvény a Munka Torvénykonyvérdl

e) 1992. évi XXXIIL térvény a kozalkalmazottak jogallasarol
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L.3. A szabdlyzat hatilya

A jelen szabalyzat személyi hatélya kiterjed:
a) a BKK valamennyi szervezeti egységére, valamint a BKK 4altal munkaviszonyban, illetve
munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban allokra (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatottak);
b) azon természetes személyekre, akikre a BKK adatkezelési tevékenysége kiterjed;
¢) mindazokra, akik az Adatkezel6 adatvagyonahoz hozzaférhetnek.

A jelenszabalyzat targyi hatalya kiterjed

a) aBKK székhelyén végzett tevékenységgel Osszefliggésben torténd adatkezelésre,

b) a feladatellatasat szolgald esetleges tovabbi helyszinein és az oft végzett tevékenységgel
Osszefliggésben torténd adatkezelésre;

¢) a BKK, illetve annak szervezeti egységei altal nyilvntartott valamennyi személyes adatra, a veliik
végzett adatkezelési- és feldolgozasi miiveletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznalasuk,
feldolgozasuk helyét6l, modjatél, valamint megjelenési forméjuktdl fiiggetleniil.

d) a BKK honlapjan (http://www.baratsagkk.hu) megjelené személyes adatokra és a honlap
lizemeltetésével Osszefliggésben torténd adatkezelésre is.

A jelen szabalyzatban rogzitett adatkezelési teveékenység természetes személyek személyes adataira irdnyul.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

a) az olyan adatkezelésre, amely jogi személyekre, illetve amely kiilondsen olyan vallalkozasokra
vonatkozik, amelyeket jogi személyként hoztak létre, beleértve a jogi személy nevét és formajat,
valamint a jogi személy elérhetéségére vonatkoz6 adatokat;

b) azanonim informaciokra (olyan informaciok, amelyek nem azonositott vagy azonosithat6 természetes
személyekre vonatkoznak, valamint az olyan személyes adatokra, amelyeket olyan moédon
anonimizaltak, amelynek kovetkeztében az érintett t6bbé nem azonosithato.

A jelen szabédlyzat az elfogaddsanak napjatol tovabbi rendelkezésig, vagy a szabalyzat visszavondsanak
napjaig hatalyos.

1.4. Fogalommeghatarozasok
A jelen szabélyzat alkalmazasaban

1. ,,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.€rintett”) vonatkozé barmely
informacid; azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiiléndsen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes szemeély testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgara vonatkozd egy vagy tébb
tényezd alapjan azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatalloméanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gyijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyeb
modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, 6sszehangolas vagy Osszekapcesolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

3. ,,az adatkezelés korlitozasa™: a tarolt személyes adatok megjelolése jovébeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

4. ,nyilvintartisi rendszer”: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan
hozzaférhets;
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5. ,,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkbzeit 6nalléan vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha
az adatkezelés céljait és eszkdzeit az uni6s vagy a tagéllami jog hatdrozza meg, az adatkezelSt vagy az
adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilénds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

6. ,adatfeldolgoz6™: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

7. ,,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetleniil att6l, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi
szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal 3sszhangban férhetnek hozza
személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kbzhatalmi szervek 4ltali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelGen az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak;

8. ,,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egy¢b
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel,
akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kdzvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

9. ,,az érintett hozzajaruldsa”: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét s megteleld tajékoztatadson alapulod
és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd
cselekedet tjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez;

10. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

11. ,,személyes adatok kiilonleges kategoridi”: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi
vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utal6é személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
szemelyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok.

12. ,,kozds adatkezelés”: ha az adatkezelés céljait és eszkozeit két vagy t6bb adatkezel kézosen hatarozza
meg, azok kdzos adatkezel6knek mindsiilnek;

13. ,,gyermek™: a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 2:10. § (1)
bekezdése szerinti kiskoru: Kiskord az, aki a tizennyolcadik életévét nem toltStte be. A kiskori a
hazassagkotéssel nagykorava valik;

20. ,,NAIH”: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, személyes és kozérdekl adatokkal
foglalkozé autonom kézigazgatasi szerv.

L.5. Alapelvek
A jelen szabalyzatot az alabbi alapelvek szerint kell értelmezni és alkalmazni:

1. ,jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlithatésag”: a BKK koteles a személyes adatok kezelését
jogszertlien, tisztességesen €s az érintettek szdmara atlathaté mdodon végezni

2. ,,célhoz kotottség”: a BKK személyes adatokat csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerti célbdl gytijt, €s
azokat nem kezeli a célokkal Gssze nem egyeztetheté modon. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz
sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.
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3. ,,adattakarékossag”: a BKK altal kezelt személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek
és relevansak kell, hogy legyenek, tovabba a személyes adat kezelése csupan a sziikséges mértékre
korlatoz6dhat.

4. ,pontossag”: mivel az adatkezelésnek pontosnak €s sziikség esetén naprakésznek kell lennie, a BKK
minden észszer(i intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul t6rdlje vagy mihamarabb helyesbitse.

5. ,korlatozott tarolhatésig”. a BKK a személyes adatokat olyan formaban tarolja, hogy az érintettek
azonositasat csak az adatkezelés céljainak eléréséhez sziikséges ideig érhesse el. A BKK rogziti, hogy az éltala
kezelt személyes adatokat székhelyén tarolja elektronikus alloméany formdjaban, illetve papir alapu
dokumentumokon az adatbiztonsigra vonatkozd jogszabalyi eldirdsok megtartasa mellett. Jelen rendelkezés
valamennyi, a BKK altal végzett adatkezelési- és adatfeldolgozoi tevékenységre vonatkozik.

6. ,.integritas és bizalmas jelleg”: A BKK az adatkezelést oly modon végzi, hogy megfelels technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodéasaval
szembeni védelmet is ideértve.

7. welszamoltathatosiag”: a BKK a jelen alapelvek betartasaért feleldsséggel tartozik, tovabba képesnek kell
lennie a megfelelés igazolasara.

II. ADATKEZELES ES ADATFELDOLGOZAS
IL.1. Altalinos kotelezettségek
11.1.1. Az adatkezel6 feladatai

Az adatkezel6

a) gondoskodik arr6l, hogy a BKK adatkezelési gyakorlata a jelen szabalyzatban meghatarozott
alapelvekhez és el6irasokhoz, valamint a GDPR-hoz, az Infotv.-hez €s az adatkezel6re vonatkozo egyéb
jogszabalyokhoz igazodjék, azoknak maradéktalanul megfeleljen;

b) irdnyitja az adatkezelési tevékenység egészét, valamint az adatkezelési tevékenységet végzo
adatfeldolgozoi, foglalkoztatottjai, megbizottjai, vallalkozdi és egyéb kdézremiikoddi adatkezelési
tevékenységét, kiilsé adatfeldolgozoval kapcsolatos feladatai kérében gondoskodik adatfeldolgozok
igénybevételérdl €s tevékenységiik iranyitasarol;

¢) gondoskodik az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasarol;

d) egyiittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal, ennek korében kiilondsen

o g feliigyeleti hatosag részére rendelkezésére bocsatja az adatkezelési nyilvantartast,

e az adatvédelmi incidenst bejelenti a felligyeleti hatosagnak;

e) adatbiztonsaggal kapcsolatos feladatok kdrében

¢ gondoskodik arrdl, hogy az adatbiztonsag jelen szabalyzatban lefektetett elvei és szabalyai
érvényesiiljenek,

e az adatkezelés jellege, hatokére, korlilményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira jelentett kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és
szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasa céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése a GDPR-ral §sszhangban torténjék,

o megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara, hogy
alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére keriiljén sor, amelyek az
adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek (ez a kételezettség vonatkozik a
gylijtétt személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk idStartamara és
hozzaférhetéségiikre; ezek az intézkedések killondsen azt kell, hogy biztositsak, hogy a
személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozdsa nélkiil ne
valhassanak hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu személy szamara),
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e gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelési tevékenység megfeleljen az adatmindség jelen
szabalyzatban lefektetett kévetelményeinek,
¢ gondoskodik az adatkezelés sordn sziikségessé valo adattorlések elvégzésérol;
f) adatvédelmi incidenssel kapcsolatos feladatai korében
e azadatvédelmi incidenst bejelenti a feliigyeleti hatosagnak,
e t4jékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl;

g) gondoskodik adatvédelmi tisztviseld kijelolésérdl és a vele torténd egyiittmiikodésrol;

h) az Adatkezel6 biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviselé a személyes adatok védelmével kapcsolatos
Osszes ligybe megfeleldé modon és id6ben bekapcesolodjon, feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitasokat senkitél ne fogadjon el. Az adatvédelmi tisztvisel6 kézvetleniil az adatkezelé legfelsé
vezetésének tartozik felelGsséggel;

i) elvégzi a BKK egyes kiemelt adatkezelési tevékenységeivel kapcsolatos e szabalyzat szerinti
feladatokat;

j) biztositja az érintettek jogainak gyakorlasat és érvényesiilését;

k) gondoskodik arrdl, hogy az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat, valamint az adatkezelési gyakorlat
naprakész legyen és megfeleljen a jogszabalyoknak, figyelemmel az esetleges jogszabalyvaltozdsokra
is, ennek megfelelden gondoskodik a jelen szabalyzat rendszeres feliilvizsgalatardl,

1) teljesiti mindazon feladatokat, amelyeket jogszabdly vagy e szabélyzat rendelkezései elSirnak szaméra.

Az adatkezel§ feladatainak teljesitéséért a BKK igazgatdja felel.

11.1.2. Az adatvédelem szervezeti felépitése

Az igazgatd

a) jovahagyja a személyes és kiilonleges adatokat tartalmazo, adatszolgaltatasi, adattovabbitasi, valamint
az adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat;

b) engedélyezi a nyilvantartdsi rendszerekhez a hozzaférési jogosultsagot, valamint gondoskodik a
nyilvéantartasi rendszerekhez hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd alkalmazottak nyilvantartasanak
naprakész vezetésérol;

c) sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld kdzremiikddésével gondoskodik az adatvédelmi ismeretek
oktatasarol a BKK foglalkoztatottjai részére;

d) a tudomaséra jutott visszdssag esetén utasitja az érintett foglalkoztatottat a jogszeriitlen adatkezelés
megsziintetésére, sziikség esetén fegyelmi eljarast kezdeményez a foglalkoztatottal szemben;

e) az adatvédelmi tisztvisel6 kozremlkodésével évente ellendrzi a vonatkozo jogszabalyok, valamint a
Szabalyzat elGirasai és az adatbiztonsagi kévetelmények teljesiilését;

f) konkrét tigyekben felmeriild adatvédelmi kérdésekben — az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasaval -
segitséget nyujt az adatkezeld alkalmazottak részére.

A szervezeti egységek vezetdi

a) felel6sek azért, hogy az irdnyitasuk vagy vezetésiik alatt all6 szervezeti egységeknél az adatkezelés a
jogszabélyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint térténjen;

b) gondoskodnak a kiilsé szervektdl, személyekt6l érkezd, az adott szervezeti egység feladatkérébe
tartozo személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapcsolatos megkeresések teljesitésérdl;
amennyiben sziikséges egyeztetnek az adatvédelmi tisztviselGvel;

c) vezetik az irdnyitasuk alatt 4116 szervezeti egységhez tartozé adat-, adatszolgaltatasi és adattovabbitasi
nyilvantartist;

d) felelések azért, hogy a vezetésiik alatt allé szervezeti egység altal végzett adatkezelések sordn az
adatbiztonséagi eldirasok maradéktalanul teljesiiljenek;

e) kotelesek az adatvédelmi oktatasokon részt venni.

Az adatkezelést végzd alkalmazott
a) koteles az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyokat és jelen szabalyzatot megismerni és
maradéktalanul betartani;
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i)

k)
)

koteles tajékoztatni az igazgatdt a feladatkdrében felmeriilt barmely adatvédelmi problémardl,
észrevételeirdl, a szamitastechnikai eszk6z6k meghibasodasardl, az adatallomény kezelhetdségében
bekdvetkezett problémarol;

koteles a tudomasdra jutott, az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart szabalytalansagot haladéktalanul
megsziintetni;

vezeti a munkakdrébe tartozd adat-, adatszolgéltatasi és adattovabbitasi nyilvantartést;

gondoskodik arrol, hogy az altala vezetett nyilvintartds adataihoz illetéktelen személy ne férhessen
hozza, ligyel a nyilvantarts biztonsagos tarolasara;

elvégzi a kezelésében 1évS adatok biztonsagi mentését, gondoskodik azok biztonsagos tarolasardl;

a jogszabaly altal felhatalmazott személynek vagy szervezetnek adatot szolgaltat, adatot tovabbit;
kételes az igazgat6t tdjékoztatni minden olyan eseményrdl, amikor 6t jogszertitlen adatkezelésre
kérték fel, vagy utasitottak;

haladéktalanul jelzi az igazgatdnak, ha az adatdllomanyban jogosulatlan hozzaférést vagy valtozast
tapasztal;

fegyelmi és kartéritési felelosséggel tartozik azért, hogy tevékenységét az adatkezelésre és az adatok
védelemére vonatkozd jogszabdlyoknak, valamint jelen szabalyzatnak, az adatkezelést elrendeld
jogszabaly hidnyaban pedig az érintett hozzajarulasanak megfelelden végezze;

koteles adatvédelmi oktatidson és ismeretmegljitd oktatasokon részt venni;

ellendrzi az adatkezelés jogalapjanak fennalltat, az érintett hozzajarulasa alapjan torténd adatkezelés
esetén ellendrzi a hozzajarulas meglétét, sziikség szerint gondoskodik a hozzajarulas beszerzésérol.

Az adatvédelmi tisztviseld

a)

b)

)

d)

az adatvédelmi tisztviseld tevékenységében tajékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezeld, valamint
az adatkezelést végz0 alkalmazottak részére az Infotv., a GDPR, valamint az egyéb unios vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kitelezettségeikkel kapcesolatban;

az adatvédelmi tisztvisel kdzremikodik, és segitséget nyijt az adatkezeléssel Gsszefliggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon koveti a
hatasvizsgélat elvégzését, konkrét ligyekben felmeriilé igények alapjan adatvédelmi kérdésekben
segitséget nyljt az Adatkezelé munkatarsai részére;

ellendrzi e szabalyzatnak, valamint az unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba
az adatkezeld személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve
a feladatkérok kijeldlését, ellendrzi az Adatkezelénél az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd mas
jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat és a kozérdekli adatok megismerésének és a kdtelezoen
kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szo16 rendelkezéseinek betartasat;

az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az e rendelet szerinti jogaik gyakorlasdhoz kapcsol6do
valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak, aki kivizsgalja és intézi a hozza
érkez6 bejelentéseket;

elkésziti és évente, a targyévet kovetd év janudr 31. napjaig feliilvizsgalja az adatvédelmi szabalyzatot,
feliilvizsgalija az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyzatokat adatvédelmi szempontbdl,
jogszabalyvaltozas miatt vagy mas fontos okbél gondoskodik annak médositasardl, kiegészitésérdl;
az Adatkezeld munkatarsai részére adatvédelmi oktatast, ismeretmegujitast tart;

egylittmiikddik a feliigyeleti hatosdggal az adatkezeléssel Gsszefiiggd ligyekben — ideértve az elSzetes
konzultacidt is — kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti hatosag felé, valamint adott esetben
barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele.

I1.2. Az adatkezeld iranyitisa alatt végzett adatkezelés

A BKK iranyitdsa alatt személyes adatokat kizarolag

a)
b)

a BKK foglalkoztatottjai, illetve

a BKK részére megbizasi vagy vallalkozasi szerz6dés vagy egyéb megallapodas alapjan adatkezel€si €s
adatfeldolgozasi tevékenységet (pl. konyvelés, bérszamfejtés, jogi képviselet, informatikai szolgaltatas
stb.) végzd személyek (a tovabbiakban: kiils6 adatfeldolgozo)

kezelhetnek (az adatkezelési tevékenységet végzd foglalkoztatottak és kiilsé adatfeldolgozdk egylittesen a
tovabbiakban: az adatkezels iranyitasa alatt eljaré adatfeldolgozdk).
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Az adatkezel$ iranyitasa alatt eljard adatfeldolgozdk az érintettek személyes adatait kizirolag az adatkezel
utasitasanak megfelelden kezelhetik a vonatkozd adatkezelési célhoz kapcsolododan, az adatkezeld Aaltal
meghatarozott terjedelemben és a tevékenységiik végzéséhez szikséges mértékben engedett hozzaférési
jogosultsagoknak megfeleléen.

I1.2.1. Az adatkezel6 foglalkoztatottjai dltal végzett adatkezelés

Az adatkezel$ iranyitasa alatt eljard azon foglalkozatottak, akik munkakorének kifejezetten részét képezik
személyes adatok kezelésével kapcsolatos feladatok, adatfeldolgozasi tevékenységet csak azt kdvetSen
végezhetnek, hogy titoktartdsi nyilatkozat tételével alavetették magukat az adatbiztonsagi szabalyok
megtartasaval kapcsolatos kotelezettségnek. A titoktartasi nyilatkozat mintajat a jelen szabalyzat 1. sz
melléklete tartalmazza.

11.2.2. A kiils6 adatfeldolgozoé idltal végzett adatkezelés

A BKK az éltala kezelt személyes adatok kérében jogszabaly alapjan, illetve szerz6dés szerint megbizott kiilsé
adatfeldolgozot vesz igénybe.

A kiils6 adatfeldolgozo(k) felsorolasat — neviik és elérhetéségiik megjeldlésével egyiittesen — jelen szabalyzat
3. sz. melléklete tartalmazza. A felsorolas az abban rdgzitettek valtozasa vagy tovabbi adatkezelési
tevékenység megkezdésekor, ujabb adatfeldolgozd igénybevételekor mddositando, illetve bovitendo.

Az adatkezel6 kizardlag olyan kiilsé adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfeleld
garancidkat nydjtanak az adatkezelésnek a GDPR kovetelményeinek valdo megfelelését és az érintettek
jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara. Az
adatfeldolgozéssal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhasznald
iizleti tevékenységben érdekelt. Az adatfeldolgozasra vonatkozoan az adatkezelés targyat, idtartamat, jellegét
és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategdriait, valamint az adatkezel6 kotelezettségeit és jogait
- amennyiben jogszabaly nem szabalyozza - irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozokkal kétendd (kiegészits)
adatkezelési megallapodas mintdjat a jelen szabalyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.

A kiils6 adatfeldolgozo az adatkezel6 elézetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozot nem vehet igénybe. Az Altalanos irasbeli felhatalmazis esetén a killsé adatfeldolgozo
tajékoztatja az adatkezel6t minden olyan tervezett valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét
vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehetéséget az adatkezeldnek arra, hogy ezekkel a véltoztatasokkal
szemben kifogast emeljen. A BKK a kiils6 adatfeldolgozonak tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére
felhatalmazést csak az érintettek megfeleld eldzetes tajékoztatasa mellett adhat.

A kiils6 adatfeldolgozd személyes adatok feldolgozasival kapcsolatos jogait és kotelezettségeit torvény,
valamint az adatkezelésre vonatkozé kiilén térvények keretei kdzott az adatkezeld hatarozza meg.

A kiils6 adatfeldolgozd és barmely, az adatfeldolgozé iranyitidsa alatt eljard, a személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkezd személy ezeket az adatokat kizarOlag az adatkezeld utasitdsanak megfelelGen

kezelheti, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre 6t unios vagy hazai jog kitelezi.

A kiils6 adatfeldolgozo részére az adatkezelési miiveletek targyaban adott utasitasok jogszertiségéért a BKK
felel.

A BKK koételezettsége az érintettek szamara a kiils$ adatfeldolgozo személyérdl, az adatfeldolgozas helyér6l
val6 tajékoztatds megadasa.

I1.3. Az adatviltoztatiasok szabdlyai

10
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I1.3.1. Adatok tarolasa, archivalasa

A személyes adatok biztonsagos tarolasat papir alapt, illetve elektronikus adatkezelés és feldolgozas esetén az
Iratkezelési szabalyzat és jelen szabalyzat adatbiztonsagra vonatkozé rendelkezései biztositjak.

1L1.3.2. Adatok torlése, megsemmisitése

Az adatok megoérzési ideje adatkezelésenként keriil meghatarozasra. Az Adatkezel6 az érintett szaméara
biztositja a lchetdséget, hogy irasos megkeresésére az adatokat torli, ha ezt torvény kifejezetten nem tiltja,
illetve az Adatkezel6re nézve az adat t6rlése nem jelent joghatranyt.

Az Adatkezel6 azonnal végrehajtja az altala kezelt adatok torlését
a) ha annak végrehajtasat birosagi itélet rendeli el;
b) a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosdg (NAIH) az adatkezelés jogellenességét
megallapitja, elrendeli az adatok t6rlését és az Adatkezel6 e dontés ellen birdsaghoz nem fordul;
¢) hozzajarulas alapjan torténd adatkezelés esetén a hozzajarulas visszavonasakor.

Az Adatkezel6 a papir alapu adathordozokon tarolt adatok torlését az Iratkezelési szabalyzat selejtezési
elbirsai szerint, jelen szabélyzat adatbiztonsagi eldirdsait figyelembe véve hajtja végre.

Az elektronikusan tarolt adatok torlését az adatgazda utasitasara a kijelolt alkalmazott hajtja végre.
11.3.3. Adattovabbitas és nyilvanossagra hozatal

A BKK csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a BKK térvényben meghatarozott adatkezeldje,
vagy amit mas adatkezel6t6l jogszerlien atvett, amennyiben ezt az érintett nem tiltotta meg.

Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitas vagy nyilvanossagra hozatal formajaban k6z6lhetd.

Adattovabbitas, ha az adatot meghatarozott harmadik személy tudomasara hozzak. Az adattovabbitas
megvaldsulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy kivonat készitésével is.

Kiilfoldre torténé adattovabbitas, ha az adatot az Eurdpai Gazdasagi Térség (EGT) tagallamain kiviili
(harmadik) orszagba tovabbitjadk. Az EGT tagallamaiban t6rténd adattovabbitas belf6ldi adattovabbitasnak

mindsiil,

Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik.

Megkeresésre akkor lehet adatot tovabbitani, ha a megkeresést kiildé megindokolta, jogszabalyi hivatkozassal
alatamasztotta az adat kezelésére vald jogosultsagat. Amennyiben az érintett érdeke kivanja az adatszolgaltatas
teljesitését, és az érintett irasbeli nyilatkozattal hozzajarul, akkor az Adatkezel6 a kért és rendelkezésre allo
adatokat, a megkeresést kiild6 szerv részére atadja.

Személyes adat és kiilonleges adat telefonon, telefaxon nem tovabbithato.

A BKK kezelésében 1év0 személyes adat nyilvanossdgra hozataldt torvény — az adatok korének
meghatarozasaval — kozérdekbdl elrendelheti. Az adatok egyéb esetben t6rténd nyilvanossagra hozataldhoz az
érintett hozzajaruldsa, kiilonleges adat esetében irdsbeli hozzajarulasa sziikséges. Kétség esetén azt kell
vélelmezni, hogy az érintett a hozzjirulasat nem adta meg

Az adattovabbitas rendje:

Az adatkezelést végzé foglalkoztatott az adattovabbitasra irAnyuld megkeresés beérkezésérdl haladéktalanul
tajékoztatja az adatkezelést végzo szervezeti egység felelds vezet6jét.
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A szervezeti egység vezetdje a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan megvizsgalja az adattovabbitas feltételeinek
fennallasat, a kérés teljesithetGségét, sziikség esetén tovabbi tajékozodast végez. Az adattovabbitési kérelem
abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:
a) az adattovabbitas céljat, jogalapjat (az alapul szolgalo térvényi rendelkezés pontos megjeldlését),
b) akért adatok kérének pontos meghatarozasat,
c) az érintett személy azonositisahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozé adatigénylés esetén
az érintettek azonositisahoz sziikséges csoportképz6 ismérveket.

Amennyiben az adattovabbitas jogszerliségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett szervezeti egységek
vezet6i — irasban vagy elektronikus uton — az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak, aki nyolc munkanapon
beliil allasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszerliségérol.

A megkeresett szervezeti egység vezetGje a megkeresések teljesitésérdl — sziikség esetén az adatvédelmi
tisztvisel allasfoglalasinak figyelembe vételével — 15 munkanapon beliil dént. A dontés ellen az adatkérd 15
napon beliil irdsban benyujtott panasszal fordulhat az igazgatohoz, aki 15 napon beliil hatéroz az adatok
tovabbithatosagardl.

Amennyiben az adattovéabbitas feltételei fenndllnak, az adatokat a megkeresést benytjto szerv rendelkezésére
kell bocsatani. Az adatok atadasival kapcsolatban felmeriilt koltségeket a megkeresést benytjtéd szerv viseli.
Az adatok 4tadasardl szold jegyzokonyv felvételér6l az adatkezelést végzd szervezeti egység vezetdje
gondoskodik.

Az adatkezeld az adattovibbitas jogszeriiségének ellenérzése, valamint az érintett tdjékoztatdsa céljabol
adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt személyes adatok tovabbitasanak
idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok kérének meghatarozasat,
valamint az adatkezelést elSir6 jogszabalyban meghatirozott egyéb adatokat. A nyilvantartas vezetése az
igazgatd feladata. Annak érdekében, hogy az érintett adataival kapcsolatos informécios dnrendelkezési jogat
megfeleléen gyakorolhassa, az Adatkezel6 automatizalt munkafolyamataiban olyan naplézasi rendszert
haszndl, amely lehet6vé teszi, hogy az érintett adatainak harmadik személy felé torténd adattovabbitasa -
beleértve a tovabbitds idépontjat, a pontos adattartalmat - visszakereshetdvé valjon.

I1.3.4. A BKK-n beliili adattovabbitas

A BKK szervezeti rendszerén beliil a BKK altal kezelt személyes adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges
mértékben és ideig — tovabbithatok olyan szervezeti egységhez, amelynek a térvényben vagy belsd irdnyitasi
eszkozben foglalt feladatainak ellatashoz sziikséges.

11.3.5. Nyilvanossagra hozatal

Az Adatkezel6 személyes adatot csak akkor hozhat nyilvdnossagra, ha azt jogszabdly elrendeli vagy az érintett
ahhoz elézetesen hozzajarul. Az Adatkezel6 &ltal készitett, személyes adatokon is alapuld, de anonim
adatokkal feltiintetett statisztikai adatok szabadon nyilvanossagra hozhatok.

11.4. Adatkezelési tevékenységek nyilvintartisa

Az adatkezeld és az adatkezel$ képviselGje a felelGsségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrdl
nyilvantartast vezet. E nyilvantartas a kévetkez6 informaciokat tartalmazza:
a) az adatkezel6 neve és elérhetGsége, valamint az adatkezelé képviseldjének é€s az adatvédelmi
tisztvisel6nek a neve és elérhetSsége;
b) az adatkezelés céljai;
¢) az érintettek kategdriainak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése;
d) olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kdzolni fogjak;
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¢) adott esetben a személyes adatok harmadik orszadgba vagy nemzetkdzi szervezet részére t6rténd
tovabbitasara vonatkozo informaciok;
f) ha lehetséges, a kiilénb6z6 adatkategoriak térlésére elSiranyzott hataridk.

Az adatkezel$, valamint az adatkezel6 képviseldje megkeresés alapjan a feliigyeleti hatésag részére
rendelkezésére bocsatja a nyilvantartast.

Minden 1j adatkezelés bevezetése el6tt az adatkezelésért felelds alkalmazott kételes az adatkezelést jelenteni
az igazgatonak.

Az adatkezelési tevékenységet nyilvantarté lapot a jelen szabalyzat 5. sz. melléklete tartalmazza. A
nyilvéntartas az abban rogzitettek valtozasa vagy tovabbi adatkezelési tevékenység megkezdésekor
médositandd, illetve bdvitendd.

1L.5. Egyiittmiikédés a feliigyeleti hatésdggal

Az adatkezel$ és az adatfeldolgozo, valamint az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd képviseldje feladatai
végrehajtdsa soran a feliigyeleti hatosdggal — annak megkeresése alapjan — egyiittmiikodik.

IIL. ADATBIZTONSAG
II1.1. Az adatbiztonsdg megvalésitdsanak altalanos szabalyai
II1.1.1. Az adatbiztonsag elvei

Az adatkezel6 a tudomany és technolégia dllasa és a megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege,
hatdkore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo
valdszinliségl és sulyossagi kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelels szintii adatbiztonsagot garantélja, tovabba
amelyek elengedhetetleniil sziikségesek az adatbiztonsagra vonatkozé jogszabalyok, adat- és titokvédelmi
szabalyok érvényre juttatisahoz.

A BKK altal végrehajtandd technikai és szervezési intézkedések a kdvetkezOkre iranyulnak:
a) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas jellegének
biztositasa, integritasa, rendelkezésre allasa és ellenalld képességének fennallasa;
b) fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra valdo képesség, hogy a személyes adatokhoz vald
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kellé id6ben vissza lehet allitani;
c) az adatkezelés biztonsidganak garantalasara hozott technikai ¢és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalo eljards alkalmazasa.

A BKK az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvénossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakado6 hozzaférhetetlenné valas ellen.

A BKK az egyes adatkezelési tevékenység soran megadott személyes adatokat mas adatoktol elkiilonitetten
tarolja, azzal, hogy — Osszhangban a fenti rendelkezésekkel — az elkiilonitett adatallomanyokat kizarélag a
megfelel hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé munkavallalok ismerhetik meg. A kiilénleges adatok tarolésa,
kezelése kiemelt védelem mellett és a tobbi adattdl elkiildniilten valdsul meg.

A BKX az altala kezelt adatokat az iranyadé jogszabalyoknak megfelelGen tartja nyilvan, biztositva, hogy az

adatokat csak azok a munkavallalok, és egyéb a BKK érdekkorében eljaré személyek ismerhessék meg,
akiknek erre munkakériik, feladatuk ellatasa érdekében sziikségiik van.
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111.1.2. Alapveté biztonsagi intézkedések

Azokban a helyiségekben, amelyekben személyes adatok kezelése torténik, csak az aldbbi személyek
tartdzkodhatnak:

a) munkavégzés céljabol jelen 1évd foglalkoztatott,

b) az érintett vagy tdrvényes képviseldje, valamint az érintett 4ltal felhatalmazott személy.

Az adatkezel6nél vagy az irattarban 1év6 iratba az arra jogosult alkalmazotton kiviil mas személy csak akkor
tekinthet be, amennyiben ezt térvény lehetévé, vagy a tevékenységével Osszefliggd feladatellatas sziikségessé
teszi.

Az érintett vagy képviseldje betekintési joganak gyakorlasa soran ugy kell eljarni, hogy ezaltal masok jogai ne
sériilhessenek (a mas személyre vonatkozd személyes, vagy védett adatokat adott esetben ki kell takarni vagy
mas mddon felismerhetetlenné tenni). Ugyanigy kell eljarni a mésolat, kivonat készitésekor is.

Az adatvédelmi tisztvisel6 — killondsen az adatvédelmi feladatok végrehajtasanak ellendrzése soran, e
feladatahoz k6t6dGen és sziikséges korben, — jogosult az Adatkezel6 altal kezelt valamennyi adat — ideértve
valamennyi személyes adat, mindsitett adat, vagy iizleti titok — megismerésére.

A BKK igazgatoja, foglalkoztatottjai, €s egyéb, a BKK érdekében eljaro személyek az altaluk hasznalt vagy
birtokukban 1év6, személyes adatokat is tartalmazd adathordozdkat, fiiggetleniil az adatok rogzitésének
modjatdl, kételesek biztonsdgosan Orizni, €s védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanosségra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen, az
iratokat az azokon végzett operativ miiveleteket kévetden az intézmény dolgozdi rendeltetési helyiikre elzarni
kotelesek.

Az Adatkezelé munkatarsa a ndla 1&v6 személyes adatokat tartalmazé iratokat koteles munkaidén tul - és
amelyeket lehetséges munkaidben is - szekrényben tartani. Az asztalon, az irodaban, illetve egyéb helyen
hivatalos iratok csak munkavégzés céljabdl és annak tartama alatt tarolhatok. Ezen iratok elzarisaért az a
munkavallalo felelbs, akinél azok a munkaidé befejezésekor talalhatok.

Azokat a szobakat és helyiségeket, ahol szamitdgép, munkaallomas vagy kézds hasznalati nyomtatd vagy
masologép tlizemel, gy kell hasznalni, hogy az megfeleljen az adatvédelmi, tlizrendészeti és informatikai
biztonsadgi koévetelményeknek. Minden alkalmazott koteles a szamitégépet ¢és az ahhoz alkalmazott
adathordozdkat gy kezelni, tarolni, hogy a védelmet igénylS adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg.
Koteles tovabba a munkaido végeztével a munkadllomast — a folyamatosan bekapcsolva €s online tartandé
munkaallomasok kivételével — kikapcsolni, az ajtot bezarni.

Az iratok elektronikus uton csak kelld koriiltekintéssel és kizardlag az Adatkezel$ technikai eszkdzeinek
igénybevételével tovabbithatdk.

I11.1.3. A papiralapi nyilvintartasok, manualisan kezelt adatok védelme

Személyes és kiilonleges adatokat is tartalmazé iratot a BKK épiiletébdl kivinni, munkahelyen kiviil
tanulmanyozni, feldolgozni, tarolni kizardlag munkakéri feladat ellatasaval kapcsolatban és kizardlag az
igazgatd engedélyével lehet. A munkavallalo ez esetben is koteles gondoskodni arrdl, hogy az irat ne vesszen
el, ne rongalddjon, vagy ne semmisiiljon meg, és tartalma ne jusson illetéktelen személy vagy szerv
tudomasara.

Az iratrol masolat készitését oly mértékben kell biztositani, hogy az harmadik személy személyes és
kiilonleges adatait ne tartalmazza, illetve az harmadik személy személyiségi jogait ne sértse.

Az igyiratba nem keriil8, papiralapti feljegyzésben rogzitett, személyes és kiilonleges adatokat — tovabbi
felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében — azonositésra alkalmatlanna kell tenni.
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Adatkezel6 a papiralapu nyilvantartdsok védelme érdekében megteszi a sziikséges intézkedéseket kiilondsen
a fizikai biztonsag, illetve tlizvédelem tekintetében. A papir alapu adattarolasi eszkdzok védelmében az
Adatkezel§ illetéktelen személyek hozzaférhetGségét meggatlo fizikai biztonsagi eszkdzoket (riaszto, zarhatd
ajtok, zarhatd irattari szekrények) alkalmaz.

Az adatokat keletkezésiikkor megfelelé minéségii (hagyomanyos papir, formanyomtatvany) adathordozdra
kell régziteni. Az adatok olvashatosagaért az azokat felvevd, illetve rogzito (leird) foglalkoztatott felel.

I11.1.4. Elektronikusan kezelt adatok védelme

Az Adatkezel6 az informatikai nyilvantartasai tekintetében az adatbiztonsag megvaldsulasdhoz a kévetkezo
sziikséges intézkedéseket foganatositja:
a) cllatja az 4ltala kezelt adatallomanyokat szamitdgépes virusok elleni allando védelemmel, (valos idejli
virusvédelmi szoftvert alkalmaz);
b) gondoskodik az informatikai rendszer hardver eszkdzeinek fizikai védelmérdl, beleértve az elemi
karok elleni védelmet;
¢) gondoskodik az informatikai rendszer jogosulatlan hozzaférés elleni védelmérdl, mind a szoftver mind
a hardver eszkdzok tekintetében;
d) megteszi mindazokat az intézkedéseket, amelyek az adatdllomanyok helyreallitisahoz sziikségesek,
rendszeres biztonsagi mentést hajt végre, tovabba a biztonsagi masolatok elkiilonitett, biztonsagos
kezelését végrehajtja.

Az Adatkezel6 gondoskodik az informatikai rendszeren tarolt adatok rendszeres mentésérél a mindennapi
feladatok végzése soran hasznalt adattarold eszkdzon tali védett informatikai eszkdzre is.

Elektronikusan térolt adatok esetében adatot csak a nyilvantartott hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé
adatkezel6 kezelhet. Az adatkezelének egyéni, titkos jelszoval kell bejelentkeznie a rendszerbe. A rendszerbe
tortént, jelszoval védett adatkezelésért az adatkezeld felel. Az esetleges visszaélések elkeriilése érdekében az
adatkezeld kotelessége, hogy egyéni jelszava titkossagat biztositsa. Az adatkezelés befejeztével az
adatkezelonek a rendszerbdl ki kell 1épni.

Az adatkezel6 koteles a szamitogépes €s az ahhoz alkalmazott adathordozdkat ugy kezelni, tarolni, hogy a
védelmet igényl6 adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles tovabba a munkaidé végeztével a
szamitogépet kikapesolni.

Az informatikai biztonsag érdekében teendd intézkedésekért az igazgatd felelds.
IV. AZ ADATVEDELMI INCIDENS

Adatvédelmi incidensnek mindsiil: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi. Igy kiilénosen incidensnek minésiilhet:
,»céges” laptop vagy mobil telefon ellopdsa vagy elvesztése, vevdi- szallitoi-, illetve lgyféladatbazisok
illetéktelen kezekbe kerlilése, Adatkezeld informatikai rendszerének feltorése és adatokhoz vald hozzaférés.

A BKK adatvédelmi incidensek kezelésére vonatkozé részletes szabalyait a BKK Incidenskezelési szabalyzata
tartalmazza.

V. ADATVEDELMI TISZTVISELO

A BKK - az altala ellatott kézfeladatra tekintettel — a GDPR 37. cikk (1) bekezdése a) pontjaban foglaltak
alapjan adatvédelmi tisztviseld kijel6lésére koteles.
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A BKK az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettsége és kiilonosen az adatvédelmi jog és gyakorlat
szakértdi szintli ismerete, valamint a GDPR 39, cikkében emlitett feladatok ellatdséra vald alkalmasséga
alapjan jeldli ki.

A BKX az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetéségét kozzéteszi, és azt a feliigyeleti hatdsaggal is kozli.

A BKK biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviselS a személyes adatok védelmével kapcsolatos dsszes ligybe
megfelel6 modon és idoben bekapcsolddjon.

A BKK tamogatja az adatvédelmi tisztvisel6t a GDPR 39. cikkben emlitett feladatai ellatdsaban azaltal, hogy
biztositja szaméra azokat az forrdsokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakért6i szinti
ismereteinek fenntartisahoz sziikségesek.

A BKK biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel$ a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitdsokat senkit6] ne
fogadjon el. Az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd az adatvédelmi tisztviselSt feladatai ellatasaval
Osszefiiggésben nem bocsathatja el, és szankcioval nem stjthatja. Az adatvédelmi tisztvisel6 kozvetleniil az
adatkezel§ legfels6 vezetésének tartozik feleldsséggel.

VI. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesiil:

1. ,,az érintett hozzijarulasa”, azaz az érintett hozzajarulasét adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét
célbdl torténd kezeléséhez;

2. ,,szerzodés teljesitése”, azaz az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd 1épések megtételchez
sziikséges;

3. ,jogi kotelezettség teljesitése”, azaz az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kételezettség
teljesitéscéhez sziikséges;

4. ,létfontossagi érdek védelme”, azaz az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy
létfontossagh érdekeinek védelme miatt sziikséges;

5. ,kozérdek vagy kozhatalmi jogositviany gyakorlisa”, azaz az adatkezelés kozérdekd, vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges;

6. ,,jogos érdek érvényesitése”, azaz az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiildndsen, ha az érintett gyermek.

A BKK adatkezel6ként minden esetben koteles tajékoztatni az érintettet az adatkezelés céljardl, jogalapjarol,
id6tartamarol az adatkezeld személyér6l, tovabba a jogairdl, a jogorvoslati lehet6ségekrol.

VL.1. Az érintett hozzajiruldsa
VI.1.1. Az érintett hozzdjaruldsanak altalanos feltételei
Az érintett természetes személy a személyes adatainak kezeléséhez vald hozzajarulasat a kdvetkezé formaban

adhatja meg:
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a) {irasban, személyes adatkezeléshez hozzajarulast ado nyilatkozati formaban,

b) elektronikus Uton, a BKK emailen keresztiili megkeresésével,

¢) hozzajaruld/rautald magatartassal, amennyiben a BKK eldre meghatarozza és tajékoztatja az érintett
személyt arrdl, mely magatartasok tantisitasa mindsiil hozzajarulasnak.

Az adatkezeléshez valo hozzajarulasnak — torténjék az barmelyik fent felsorolt formaban — minden esetben
alkalmasnak kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett a személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. A
hallgatés vagy a nemcselekvés a fentiek alapjan nem mindsiil hozzajarulasnak.

A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Gsszes adatkezelési tevékenységre kiterjed. Az
adatkezelés mibenlétérdl és céljairdl az érintett felvilagositast kérhet.

Amennyiben az adatkezelés egyszerre t6bb célt is szolgél, akkor a hozz4jarulast az dsszes adatkezelési célra
megadottnak kell tekinteni.

Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas tigyekre is vonatkozik,
a hozzajarulas iranti kérelmet ezekt6l a mas ligyektdl egyértelmiien megkiilonbéztetheté modon kell megadni.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzédjarulas visszavondsa nem érinti a
hozzajarulason alapuld, a visszavonds el6tti adatkezelés jogszerliségét. A hozzdjarulds megadasa eldtt az
érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajérulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii modon kell lehetévé tenni,
mint annak megadasat.

VI.1.2. A gyermekek hozzijarulisara vonatkozo feltételek

A BKK egyes rendezvényeit kifejezetten gyermekek (cselekvéképtelen és korlatozottan cselekviképes
kiskoraak) részére szervezi, amely programokrél honlapjan is beszamol fényképes beszamolok formajaban. A
fényképeken szereplé gyermekekrdl készitend6 és készitett fényképfelvételek vonatkozasdban a VI.1.1.
pontban rogzitettek iranyadok azzal az eltéréssel, hogy a hozzajarulast
d) cselekviképtelen (14. életévét nem betdltott) kiskoril esetében térveényes képviseldje adja meg,
e) korlatozottan cselekvéképes (14. életévét betdltott, de 18. életévét még be nem t6lt6tt) kiskort
hozzajarulasat pedig térvényes képviseldje erdsiti meg.

A BKK észszerli erbfeszitéseket tesz, hogy ilyen esetekben ellendrizze, hogy a hozzajarulast ténylegesen a
gyermek térvényes képvisel§je adta meg, illetve erdsitette meg,

VL.2. Szerzédés teljesitése

A BKK szerz6dés teljesitése alapjan kezeli az érintett személyes adatait — kiilléndsen, de nem kizarolagosan —
az alabbi esetekben:

d) megbizasi szerz6déssel kapcsolatos adatkezelés,

b) szerz6dés teljesitésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység.

A szerz3dés teljesitéséhez nem szitkséges személyes adatok kezeléséhez vald érintetti hozzajarulas, az nem
lehet feltétele a szerz6déskotésnek.

Az adatkezel a szerz6dés teljesitése jogalappal a szerzédés megkdtése, teljesitése, megsziinése,
kapcsolattartas és a szerz6désbol eredd igényérvényesités, valamint a szerzGdéses kotelezettségeknek valo

megfelelés céljabol kezelhet személyes adatokat.

Az ezen a jogalapon alapulé adatkezelés jogszeriinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerzédés
megkdtését megelGzGen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez szitkséges

VIL.3. Jogi kitelezettség teljesitése
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A BKK jogi kotelezettség teljesitése alapjan kezeli az érintett személyes adatait — kiiléndsen, de nem
kizardlagosan — az alabbi esetekben:

a) munkakorre valo alkalmassagi vizsgalat soran végzett adatkezelés;

b) munkaiigyi nyilvantartasok keretében folytatott adatkezelés;

¢) szamviteli kotelezettségek teljesitésehez sziikséges adatkezelés;

d) adod- és jarulékkotelezettségek teljesités¢hez kapesolodd adatkezelés;

A jogi kotelezettség teljesitése esetén az adatkezelés jogalapjat térvény, illetbleg mas jogszabaly (ide nem
értve az adatkezel$ sajat belsé szabalyzatait és gyakorlatait) hatdrozza meg, igy az érintett hozzajarulasa
személyes adatainak kezeléséhez nem sziikséges.

Olyan esetben, amikor az adatkezel6 az érintett személyes adataihoz az érintett hozzajarulasa alapjan fért
hozza, a jogi kételezettség teljesitése cimén az adatkezeld még az érintett hozzajarulasanak visszavonasat
kovetden is jogosult kezelni azon adatkort, amely valamely ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése végett
sziikséges.

V1.4. Kézérdekii feladat teljesitése

A BKK a kozfeladata ellatasa soran kezeli az érintett személyes adatait — kiilondsen, de nem kizardlagosan —

az alabbi esetben:
a) akozmiivel6dési tevékenység ellatasaval kapcsolatos adatkezelés

A népegészség teriiletén k6zérdekbdl sziikséges lehet a személyes adatok kiilonleges kategoriainak az érintett
hozzajarulasa nélkiil térténé kezelése. Az ilyen adatkezelés vonatkozasaban a természetes személyek jogainak
¢s szabadsagainak védelme érdekében, megfeleld és célzott intézkedéseket kell hozni.

A kozérdekb6l tortén6 adatkezelés tekintetében annak sziikségesnek kell lennie valamely kézérdeki vagy az
adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz.

VL.5. Jogos érdek érvényesitése

A BKK jogos érdek érvényesitése alapjan kezeli az érintett személyes adatait — kiilondsen, de nem
kizarolagosan — az alabbi esetekben:

a) elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasa soran térténé adatkezelés;

b) foglalkoztatottak munkaviszonyuk ellataséval kapcsolatos ellenérzése soran

Az adatkezeld — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat k6zSlhetik — vagy valamely
harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve, hogy az érintett érdekei, alapvetd jogai
és szabadsagai nem élveznek els6bbséget, figyelembe véve az adatkezelGvel vald kapcsolata alapjan az érintett
észszeri elvarasait. Ilyen jogos érdekr6l lehet szd példaul olyankor, amikor relevans és megfeleld kapcsolat
4ll fenn az érintett és az adatkezel6 k6z6tt, példaul (de nem kizarélagosan) azon esetekben, amikor az érintett
az adatkezeld alkalmazéasdban 4ll.

A jogos érdek fennallasanak megallapitdsdhoz mindenképpen kériiltekintéen meg kell vizsgalni tobbek kozott
azt, hogy az érintett a személyes adatok gylijtésének iddpontjaban és azzal Osszefliggésben szamithat-e
észszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbol keriilhet sor.

Az érintett érdekei és alapvet6 jogai els6Gbbséget élvezhetnek az adatkezeld érdekével szemben, ha a személyes
adatokat olyan koriilmények kozott kezelik, amelyek kozepette az érintettek nem szamitanak tovabbi
adatkezelésre.

A BKK {6 adatkezelési tevékenységei tekintetében az adatkezeléssel kapcsolatos részletes feltételeket a 6.
szamu melléklet tartalmazza.
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VIIL A SZEMELYES ADATOK KI"JL(")leEGES IgATEG()RIAINAK KEZELESERE
VONATKOZO SZABALYOK

A személyes adatok killonleges kategdridinak kezelésére — a GDPR 9. cikke alapjan — csupan kivételes
esetekben keriilhet sor.

Ezen adatkezelés jogszertiségének alapja:

a)

b)

d)

az ¢érintett (gyermek - cselekvéképtelen és korlatozottan cselekvéképes kiskora - torvényes
képviselGjének), kifejezett hozzajarulasa az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a magyar jog gy rendelkezik, hogy a szenzitiv személyes
adatok kezelése tilos;

az, hogy az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozé jogi eléirasokbol fakado kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfelels
garanciakrdl is rendelkezd unids vagy magyar jog, illetve kollektiv szerz6dés ezt lehet6vé teszi;

hogy az adatkezelés jelentés kozérdek miatt szikséges, unids jog vagy magyar jog alapjan, amely
aranyos az elémi kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog 1ényeges
tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara megfelelé és konkrét
intézkedéseket ir el6;

adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbol, a munkavallalo
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis felallitasa, egészségiigyi vagy szocialis ellatas
vagy kezelés nynjtasa, illetve egészségligyi vagy szocialis rendszerek és szolgiltatasok iranyitasa
érdekében szilkséges, unids vagy magyar jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotott szerz6dés
értelmében;

hogy az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érinté olyan kdzérdekbdl sziikséges, mint a hatarokon
at terjedd sulyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségiigyi ellatds, a
gyogyszerek €s az orvostechnikai eszkdz6k magas szinvonaldnak és biztonsdganak a biztositasa, és
olyan unids vagy magyar jog alapjan térténik, amely megfelel6 és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik
az érintett jogait és szabadsagait védo garanciakra, és kiilondsen a szakmai titoktartasra vonatkozdan.

VIIL AZ ERINTETT JOGALI

VIIIL.1. Tijékoztatashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatainak kezelésére irdnyuld tevékenység megkezdését megeldzien
tajékoztatast kapjon az adatkezeléssel 6sszefliggh informaciokrol.

A BKK kiemelt adatkezelési tevékenységeirdl szold tajékoztatdt a jelen szabalyzat 6. sz. melléklete
tartalmazza.

Rendelkezésre bocsatando informacidk, ha a személyes adatokat az érintettdl gytjtik:

a)
b)
<)
d)

€)
f)

az adatkezel6nek és az adatkezelS képviselSjének kiléte és elérhetGségei;

az adatvédelmi tisztvisel$ elérhetdségei;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

azon adatok, amelyek az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése érdekében
sziikségesek [GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pont];

adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai (ha van ilyen);

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

A fenti bekezdésben emlitett informaciok mellett az adatkezel6 a személyes adatok megszerzésének
idSpontjdban — annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathatd adatkezelést biztositsa — az érintettet a
kovetkez6 kiegészitd informaciokrdl tajékoztatja:

a)

a személyes adatok tarolasanak idétartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjairdl;
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b)

c)

d)
€)

az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozo személyes adatokhoz valé
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz val6 jogardl;

az érintett hozzajarulasan [GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pont] alapuld vagy a személyes adatok
kiilénleges kategoriainak kezelése esetében az érintett hozzajarulasan [GDPR 9. cikk (2) bekezdésének
a) pont] alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténd visszavonasahoz vald
jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulés alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriségét;
a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

arrol, hogy a személyes adat szolgéltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen alapul vagy
szerzOdés kotésének elofeltétele-e, valamint, hogy az érintett kételes-e a személyes adatokat megadni,
tovabba, hogy milyen lehetséges kévetkezményeikkel jarhat az adatszolgéltatas elmaradasa;

az automatizalt dontéshozatal [GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdés] tényérél, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozdan érthetd
informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent&séggel, és az érintettre nézve milyen véarhatéd
kovetkezményekkel bir.

Rendelkezésre bocsatandoé informéaciok, ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg:

a)
b)
c)
d)
©)
f)

az adatkezelOnek és az adatkezel6 képviselGjének kiléte és elérhetségei;

az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségei;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

az érintett személyes adatok kategoriai;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai (ha van ilyen);

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel§ valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy valamely
nemzetkézi szervezet részére kivanja tovébbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizotisag
megfelel6ségi hatarozatanak 1éte vagy annak hianya, vagy az adattovabbitas [GDPR 46. cikkében, a 47.
cikkében vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében] esetén a megfeleld és alkalmas
garanciak megjeldlése, valamint az ezek mdsolatdnak megszerzésére szolgdlé modokra vagy az
elérhet6ségiikre vald hivatkozas.

A fenti bekezdésben emlitett informacidk mellett az adatkezel$ az érintett rendelkezésére bocsatja az érintettre
nézve tOrténd tisztességes ¢és atlathatdo adatkezelés biztositasahoz sziikséges kovetkezd kiegészitd
informéciokat:

a)
b)

c)

d)

€)

2

a személyes adatok tarolasinak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idStartam
meghatarozisanak szempontjai;

ha az adatkezelés az adatkezeldnek vagy harmadik fél jogos érdekének érvényesitése céljabol torténik
[GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pont], az adatkezelé vagy harmadik fél jogos érdekeirdl szolo
tajékoztatas;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a rd vonatkozd személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, toérlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a személyes
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz valo joga;

az érintett hozzajarulasan [GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pont] alapulé vagy a személyes adatok
kiildnleges kategoridinak kezelése esetében az érintett hozzdjarulasan [GDPR 9. cikk (2) bekezdésének
a) pont] alapulo adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban valé visszavonasahoz valo jog,
amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhet6 forrasokbol
szarmaznak-e; és

az automatizalt dontéshozatal [GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdés] ténye, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthet6 informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté
kovetkezményekkel bir,

Ha az adatkezelé a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltéré célbol tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megelézben tajékoztatnia kell az érintettet err6l az eltéré célrol és a fenti
bekezdésben emlitett minden relevans kiegészit6 informacidrol.
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A fent részletezett tajékoztatast nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal;

b) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbirja az adatkezelére alkalmazandd unids vagy
tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgdlé megfelel6 intézkedésekrol
rendelkezik; vagy

¢) aszemélyes adatoknak valamely uniés vagy tagéallami jogban el6irt szakmai titoktartasi kételezettség
alapjan — ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartési kotelezettséget is — bizalmasnak kell maradnia.

VIIL2. Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e. Amennyiben ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz és a kdvetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozolték
vagy k6z061ni fogjak;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idtartama; vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e) azérintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6td] a ra vonatkozé személyes adatok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) afeliigyeleti hatdésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) adott esetben, hogy az adatokat nem az érintettdl gytijtott€k (a forrasra vonatkozé minden elérhetd és
jogszer(ien koz6lhetd informacio);

h) az automatizalt déntéshozatal [GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdés] ténye, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo6 értheté informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel bir, €s az <érintettre nézve milyen vérhatd
kdvetkezményekkel jar.

Az adatkezel$ az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatét az érintett rendelkezésére bocsatja.
Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezel6 az adminisztrativ koéltségeken alapuld, észszerl
mértéki dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmet, az informéciokat széles
korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

VIIL3. A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy
kérje a hianyos személyes adatok kiegészitését.

VIIL4. A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez vald jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil térélje a ra vonatkozo
személyes adatokat, az adatkezel6 pedig kételes arra, hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gytjtétték vagy mas modon
kezelték;

b) az érintett visszavonja hozzdjarulasat személyes adatok kezeléséhez [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pontja] vagy az érintett visszavonja a személyes adatainak kiilonds kategorianak kezelés€hez vald
hozzajarulasat [GDPR 9. cikk (2) bekezdésének a) pont], és az adatkezelésnek nincs més jogalapja;

¢) az érintett tiltakozik a kézérdekli vagy kozhatalmi jogositvanyon alapuld adatkezelés, illetSleg az
adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése céljabol torténd adatkezelés ellen [GDPR
21. cikk (1) bekezdés (tiltakozashoz vald jog)], és nincs elsdbbséget élvezd jogszeri ok az adatkezelésre;
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d) az érintett tiltakozik az iizletszerzés érdekében torténd személyes adatkezelés ellen a [GDPR 21. cikk
(2) bekezdés (lizletszerzés érdekében térténd személyes adatkezelés elleni tiltakozas)];

e) aszemélyes adatokat jogellenesen kezeltek;

f) aszemélyes adatokat az adatkezelOre alkalmazandd unids vagy tagillami jogban eldirt jogi kotelezettség
teljesitéséhez torélni kell;

g) a személyes adatok gytijtésére informacios tarsadalommal Gsszefliggd szolgaltatasok kinalaséval
kapcsolatosan kertilt sor, és 16. életévét be nem t6liott gyermek adatainak kezelése tortént tigy, hogy
ahhoz a gyermek feletti sziil6 jogokat gyakorlé nem adott hozzajarulast [GDPR 8. cikk (1) bekezdés].

Ha az adatkezel6 nyilvanossigra hozta a személyes adatot, és az érintett kérelmére azt tordlni koteles, az
elérhetS technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszerlien elvarhato
Iépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezeld
adatkezeldket arrdl, hogy az érintett kérelmezte t6liik a széban forgo személyes adatokra mutato linkek vagy
e személyes adatok masolatanak, illetve mésodpélddnyanak torlését.

A fenti bekezdések nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a t4jckozddashoz valo jog gyakorlasa céljabol;

b) a személyes adatok kezelését el6ir6, az adatkezeldre alkalmazandd unids vagy tagallami jog szerinti
kételezettség teljesitése, illetve kdzérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlésa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

c) a megel6z8 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbodl vagy egészségiligyi és szocialis
ellatasok kapcsan, valamint népegészségiigyi kozérdek alapjan [GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) és 1)
pont], tovabba az ezen okokkal dsszefliggd adatkezelés esetén, ha titoktartasi kdtelezettség hatalya alatt
allo szakember mindsiil adatkezel6ének/adatfeldolgozonak [GDPR 9. cikk (3) bekezdés);

d) jogiigények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

VIIL5. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, amennyiben az aldbbiak
valamelyike teljesil;
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossidgit (ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat);
b) az adatkezelés jogellenes, és az €rintett ellenzi az adatok tdrlését, és ehelyett kéri azok felhasznaldsanak
korlatozasat;
¢) az adatkezel6nek mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy
d) az érintett tiltakozik a kézérdekli vagy kdzhatalmi jogositvanyon alapuld adatkezelés, illetdleg az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése céljabol torténd adatkezelés ellen [GDPR
21. cikk (1) bekezdés (tiltakozashoz val6 jog)]; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem kerill, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés a fenti bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével
csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
vagy mds természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam
fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezel§ azt az érintettet, akinek a kérésére az elsé bekezdés alapjan korlatoztdk az adatkezelést, az
adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.

VIIL6. A személyes adatok helyesbitéséhez, vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlitozisahoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség
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Az adatkezel$ minden olyan cimzettet tdjékoztat a helyesbitésrdl, torlésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrol,
akivel, illetve amellyel a személyes adatot k6zo1ték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul
nagy erofeszitést igényel.

VIIL.7. Az adathordozhatésighoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashato formatumban megkapja. Tovabb4 jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozni az az adatkezeld,
amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, amennyiben:
a) az adatkezelés az érintett hozzajarulasan [GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pont] vagy a személyes
adatok kiilénleges kategéridinak kezelése esetében az érintett hozzajarulasan alapszik [GDPR 9. cikk
(2) bekezdésének a) pont];
b) az adatkezelés olyan szerzddés megkotéséhez, teljesitéséhez sziltkséges, amelyben az érintett szerz6dé
fél [GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont]; és
¢) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az adatok hordozhatdsagahoz valo jog fenti bekezdés szerinti gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy
— ha ez technikailag megvalosithaté — kérje a személyes adatok adatkezelSk kdzotti kdzvetlen tovabbitasat.

Az els6 bekezdésében emlitett jog gyakorlasa nem sértheti az érintett térléshez (,,elfeledtetéshez’) valo jogat
[GDPR 17. cikk]. Az emlitett jog nem alkalmazando6 abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.

Az elsé bekezdésben emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.
VIILS. A tiltakozashoz valé jog

Az ¢érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a kozérdekli vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében megvaldsuld adatkezelése
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont], illetve az adatkezel6, vagy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont] ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.

Ebben az esetben az adatkezelé a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerits erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsGbbséget élveznek
az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcesolddnak.

A fenti bekezdésben emlitett jogra legkésGbb az érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell
hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmiien €s minden mas informéciétol
elkiilonitve kell megjeleniteni.

VIIL9. Az automatizalt déntéshozatal al6li mentesség joga

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki r4 az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen alapuld dontés
hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonldéképpen jelentés mértékben érintené.

Az elsé bekezdés nem alkalmazando abban az esetben, ha a dontés:

a) az érintett és az adatkezeld kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges;

b) meghozatalat az adatkezeldre alkalmazandé olyan unids vagy tagallami jog teszi lehet6vé, amely az
érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgildé megfeleld
intézkedéseket is megallapit; vagy

¢) azérintett kifejezett hozzajarulasan alapul.
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VIIL.10. Az érintett panasztételhez és jogorvoslathoz vald joga
VIIL10.1. A feliigyeleti hatosagnil torténé panasztételhez valo jog

Az érintett a GDPR 77. cikke (panasztételhez valo jog) alapjan jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti
hatésagnal, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti a GDPR

rendelkezéseit.

Panasztételhez vald jogat az érintett az alabbi elérhet6ségeken gyakorolhatja:
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag

cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.; levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.
telefon: +36 (1) 391-1400; tax: +36 (1) 391-1410;

honlap: http://www.naih.hu;

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

VIIL10.2, A feliigyeleti hatésdggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden természetes €s
jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatésidg ra vonatkozé dontésével
szemben.

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi ttra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett jogosult
a hatékony birésagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatosig nem foglalkozik a panasszal, vagy harom
hénapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a GDPR 77. cikke alapjan benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrdl vagy annak eredményérol.

VIIL.10.3. Az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birésigi jogorvoslathoz valo
jog

A rendelkezésre allé kozigazgatasi vagy nem birdsagi tUtra tartozd jogorvoslatok — koztikk a feliigyeleti
hat6sdgnal torténé panasztételhez vald, a GDPR 77. cikke szerinti panasztételhez valo jog — sérelme nélkiil,
minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak nem
megfelel6 kezelése kovetkeztében megsértették a GDPR szerinti adatvédelmi és informacids dnrendelkezési
jogait.

IX. AZ ERINTETT KERELME ESETEN ALKALMAZANDO ELJARAS

A BKK elbsegiti az érintett jogainak gyakorlasat, az érintett jelen szabalyzatban is régzitett jogainak
gyakorlasara iranyuld kérelem teljesitését nem tagadhatja meg, kivéve, ha bizonyitja, hogy az érintettet nem
all médjaban azonositani.

A BKK indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezését6l szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem
Osszetettségét és a kérelmek szadmat, ez a hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithaté. A hatarid6
meghosszabbitisarol az adatkezeld a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott
egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet.

Ha az érintett elektronikus tton nytjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus tton kell
megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha a BKK nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme alapjan késedelem nélkiil — de legkésébb a kérelem
beérkezését6l szamitott egy honapon beliil — tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl,
valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be a feliigyeleti hatosdgnal, és élhet birdsagi jogorvoslati
jogaval.
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A BKK a GDPR 13. és 14. cikke szerinti, jelen szabalyzat VIIL.1. pontjaban részletezett informacidkat és a
GDPR 15-22. és 34. cikk szerinti tajékoztatast és intézkedést (visszajelzés a személyes adatok kezelésérél,
hozzaférés a kezelt adatokhoz, adatok helyesbitése, kiegészitése, torlése, adatkezelés Kkorlatozasa,
adathordozhatosag, tiltakozas az adatkezelés ellen, az adatvédelmi incidensrdl valo tajékoztatas) dijmentesen
biztositja az érintett szadmara.

Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiillondsen ismétlédo jellege miatt — talzo, az
adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatds megadasaval vagy a kért intézkedés
meghozataldval jaré adminisztrativ koltségek fedezésére aranyos dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a
kérelem alapjan torténé intézkedést. Errél azonban az adatkezel6 haladéktalanul kételes értesiteni az érintettet.
A kérelem egyértelmilen megalapozatlan vagy tulzo jellegének bizonyitasa az adatkezel6t terheli.

A GDPR 11. cikkének sérelme nélkiil, ha az adatkezeldnek megalapozott kétségei vannak a GDPR 15-21.
cikkei szerinti kérelmet benyuijtd természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett
személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informacidk nyudjtasat kérheti.

X. EGYEB RENDELKEZESEK

A BKK vezetdje koteles a BKK valamennyi foglalkoztatottjaval ismertetni a jelen szabalyzat rendelkezéseit.

A BKK igazgatdja koteles gondoskodni arrdl, hogy a BKK valamennyi foglalkoztatottja betartsa jelen
szabalyzatban foglalt rendelkezéseket.

Jelen szabalyzat megallapitasa, illet6leg modositasa a BKK igazgatdjanak feladatkorébe tartozik.

Jelen szabdalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott kordbbi szabalyozas.

Széazhalombatta, 2022. februar 1.

Szigetvari Jozdef
igazgato
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MELLEKLETEK

. sz. melléklet: Titoktartasi nyilatkozat — minta

. sz. melléklet: A kiilsé adatfeldolgozo(k) felsoroldsat — neviik és elérhetdségiik megjelolésével
. sz. melléklet: Az adatfeldolgozékkal kotendo (kiegészit6) adatkezelési megallapodas — minta
. sz. melléklet: Az adatkezelési tevékenységet nyilvantarté lap

. sz. melléklet: A BKK kiemelt adatkezelési tevékenységérol sz6l6 tajékoztatod
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5. szamu melléklet

I. TAJEKOZTATO A BARATSAG KULTURALIS KOZPONT EGYES
KIEMELT ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEI SORAN TORTENO
SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL

A Bardtsag Kulturdlis Kozpont (tovabbiakban: Intézmény, vagy Adatkezeld) kiemelten fontosnak tartja
alkalmazottjai, munkavallaloi, latogatoi, tigyfelei, szerzodéses partnerei informdcios onrendelkezési
Jjoganak tiszteletben tartdsdt, igy a személyes adatok védelmére komoly hangsulyt helyez. Minderre
tekintettel kotelezettséget vallal arra, hogy a személyes adatokat bizalmasan, célhoz kétoten, az
adatvédelmi eldirdsoknak és a jogszabalyoknak — kiilondsen a 2018. mdjus 25. napjatol az Europai
Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténo
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlisdrél sz6l6 2016/679 rendeletében (,Altaldnos
Adawédelmi Rendelet” vagy ,,GDPR”), valamint az informdcios dnrendelkezési jogrol és az
informdcioszabadsdgrol szolé 2011, évi CXIL térvény (,Infotv,”)-ben foglaltaknak— teljes mértékben
megfelelve, tisztességes modon kezeli,

Az Intézmény ezért megismertetni kivanja az érintettet az dltala meghatarozott és alkalmazott
adatkezelési folyamatokkal.

Az Intézmény egyuttal adatkezeloként tajékoztatia az dsszes érintettet, hogy személyes adataik
kezelésére a fenti jogszabdlyokon kiviil egyéb dgazati jogszabadlyok, valamint az Adatkezelési és
Adatbiztonsdgi Szabadlyzat rendelkezései iranyadok, amelyrdl az érintettet ezuton is tajékoztatja, azt
szamara elérhetové, megismerhetové teszi.

Adatkezel6 neve: Baratsag Kulturalis Kézpont

Adatkezel6 elérhetésége: 2440 Szizhalombatta, Szent Istvén tér 1.

Adatkezel6 képviseldje: Szigetvari Jézsef igazgatd

Adatvédelmi tisztvisel6: Kozma Livia / Korend Rendszerhaz Kft. (kozma.livia@korend.hu)

Adatbiztonsag: Az adatbiztonsag k&vetelményeinek megtartasa érdekében az Adatkezeld fokozottan
ligyel az adatbiztonsag kovetelményének megtartasara, ennek keretében megtette a megfeleld
intézkedéseket a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, véletlen megsemmisiilés ¢és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen. Ezzel kapcsolatban az Adatkezel kijelenti,
‘hogy minden munkatarsa, aki a fent megjeldlt személyes és kiilénleges adatokhoz hozzafér, koteles az
adattitok megdrzésére.



